Az SZMSZ 3. szamu melléklete

A Bessenyei Gyorgy Miivel6dési Haz és Konyvtar
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

A Bessenyei Gyorgy Mivelodési Haz és Konyvtar Bugyi nagykozség lakossdganak konyvtari

ellatdsdra, a zenei és képzOmivészeti kultira emelésére, a helyismereti kutatas, valamint a

tovabbképzés €s 6nképzés segitésére, kozérdekii informéacios igények kielégitésére és az elektronikus

informaci6szolgaltatas érdekében kiilonbozo részlegeket tart fenn.

A kényvtéarat mindenki szabadon hasznélhatja ingyenes regisztracié utén.

Elérhetoségek:

Cim: 2347 Bugyi, Beleznay tér 2.
Telefonszamok: 29/347-043; 20/431-6139

Honlap: http://www.bugyimuvhaz.hu

E-mail: bugyikonyvtar@gmail.com

A konyvtarhasznilat altalidnos szabalyai:

Az olvasdi terekbe kabatot, taskat bevinni nem lehet. A kabatot az elétérben helyezzék el a
kijelolt fogasokon. A pénztarcéjukat, értékeiket, irataikat tartsak maguknal, vagy a taskaval
egylitt a zarhat6 értékmeg6rz6 szekrényben taroljak.

Az olvasoknak és a latogatoknak tigyelniiik kell a konyvtar berendezéseinek és alloméanyanak
megobrzésére, a hasznalat soran azok épségére.

A konyvekbe és folydiratokba béarmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy
megcsonkitani nem szabad.

A dokumentumok reprodukaldsara szolgald eszkozok (pl. digitalis fényképezdgép,
kameras mobiltelefon stb.) hasznalatahoz engedélyt kell kérni. Sajat szamitogép (laptop,
notebook stb.) hasznalhaté.

A kdnyvtéarban tartézkodas kulturalt, a tobbi olvasét nem zavard magatartast kivan. Az olvasoi
terekben mell6zend6 az evés, ivas és a mobiltelefon hasznalat.

Ha a latogat6, az olvasé nem rendeltetésszeriien haszndlja a konyvtarat, viselkedésével,
apolatlansagéval zavarja miikodését, az intézmény igazgatdja meghatdrozott idére
korlatozhatja hasznalati jogat.

Ha az olvaso tartozik konyvtarunknak (késedelmi dij, dokumentumok téritése stb.), addig nem

kolcsondzhet, amig anyagi kotelezettségének eleget nem tett.



¢ Dohanyozni az 1999. évi XLII. torvény el6irdsainak megfeleléen a konyvtar egész teriiletén

tilos.

A konyvtar hasznalatanak feltételei:

A konyvtar regisztralt hasznéléja vagy beiratkozott olvasdja lehet minden természetes vagy jogi
személy, aki az 1997. évi XCL. torvény 57.S 1. bekezdésének megfelelden a lentebb meghatarozott
adatokat kozli és igazolja. A személyes adatokban bekdvetkezett véltozasokat a koényvtarhasznald

koteles bejelenteni a konyvtarnak.

Regisztracio:
A kotelezo statisztikai adatszolgaltatas érdekében kdnyvtarunk latogatéit ingyenesen regisztraljuk. A
regisztracidhoz, beiratkozashoz a latogaté természetes személyazonosit6 adatait és lakcimét igazolnia
kell.
A kényvtirhaszndlét ingyenesen, de regisztracidhoz kototten  illetik meg a kovetkezd
alapszolgaltatasok:

a)  akonyvtar latogatasa,

b)  aszabadpolcon elhelyezett dokumentuméllomény helyben hasznalata,

¢)  afolydiratok hasznalata helyben,

d)  informéci6 a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairél,

e)  aFazekas Jend hagyaték (védett alloményrész) megismerése

Beiratkozas:
Beiratkozott olvaséink igénybe vehetik az adott konyvtar Osszes szolgaltatasat. A beiratkozas
beiratkozasi dijhoz kotott.
A konyvtarhasznélonak beiratkozaskor a kovetkezd adatokat kell kozodlnie és igazolnia:
- Név
- Sziiletési név
- Anyja sziiletési csaladi és uténeve
- Sziiletési hely, id6
- Lakeim (4llandd, tart6zkodési hely)
- Személyigazolvany vagy ttlevél szdma
A kényvtar kéri az olvasék alabbi adatait is, ezek kozlése azonban nem kotelezé:
- E-mail cim

- Telefonszam



Az 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezok konyvtari tagsigdhoz a sziild vagy gondvisel6 személyi
adatai is szilkségesek. A személyi igazolvannyal nem rendelkezék esetében a jotallé (sziild,
gondviseld) alairasa sziikséges.

A személyi adatokban torténé valtozasokat az olvasénak be kell jelentenie.

A konyvtar a személyes adatok védelmér8l az erre vonatkozé jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni.

A konyvtari tagsag éves dij fizetése esetén az adott naptari évre szol. Lejarta utdn a beiratkozashoz
kotott szolgaltatasokat csak annak megujitasa utén lehet igénybe venni.

Az olvaso6 beiratkozaskor nyilatkozatot ir ala, amelyben vallalja a konyvtar szabalyainak betartasat.

A kiskortiak esetében a kezest terheli az anyagi felelésség.

Beiratkozasi dijak

Amennyiben a kényvtarhasznél6 a beiratkozaskor barmilyen jogcimen kedvezményt kivan igénybe
venni, a jogosultsagot hiteles dokumentummal kételes igazolni.

A kedvezmények nélkiili beiratkozasi dijak Gsszege:

- 18 éven feliiliek éves beiratkozasi dija 800.- Ft

A kedvezményes beiratkozasi dijak 6sszege:
- 16 éven feliili, didkigazolvannyal rendelkez6 tanulok, hallgatok éves beiratkozasi dija 400.- Ft
- nyugdijasok és pedagégusok éves beiratkozasi dija 400.- Ft

Ingyenes a tagsag

- a16 éven aluliak - az 1997. évi XCL. térvény 56.5 (6) alapjan

- a0 even feliiliek - az 1997. évi XCL. térvény 56.S (6) alapjan

- asulyos fogyatékosok és fogyatékkal €16k, a konyvtéri és kozgyljteményi dolgozdk a 6/2001

(1.17) Korm. Rendelet alapjan — szamara

A konyvtar haszniléinak rendelkezésére ll6 szolgaltatisok

A regisztralt olvasék onélléan tajékozodhatnak a konyvtar alloméanyardl és szolgaltatasairdl, a
szabadpolcon 1év8 folyoiratok és dokumentumok helyben hasznalatdhoz nem sziikséges
beiratkozniuk. A sz4mitégép-hasznalati szabalyzatban meghatarozott téritési dij ellenében
hasznélhatjak a konyvtarban elhelyezett szamitogépeket.

A konyvtéaros segitségével igénybe vehetd tovabbi szolgéltatasok:
- fénymasolas és nyomtatas,
- laminalas,

- szkennelés.



A nyomtatds, fénymasolds, lamindléas, szkennelés, internethasznalat dijtételeit az 1. sz. fiiggelék

tartalmazza.

Az érvényes olvaséjeggyel rendelkez olvasék az alabbi szolgaltatasokat vehetik igénybe:

- dokumentumok kélcsonzése,

- e-book olvasok kolcsonzése,

- az olvaséterem szolgaltatasainak igénybevétele,

- akonyvtar védett dokumentumainak helyben hasznalata,

- tajékoztatds a szolgaltatasokrol, segitségnyuijtas a katalogusok és a kéziknyvtar hasznélatéhoz,
- hozziférés a konyvtar belsé halozatan elérhetd adatbazisokhoz,

- eldjegyzés,

- konyvtarkozi kdlesonzés igénybevétele.

Regisztrélt, de nem beiratkozott latogatéink mindazokat a szolgaltatasokat igénybe vehetik, mint a
beiratkozottak, kivéve azokat, melyek a szolgaltatas jellegébdl adédéan hosszabb érvényességii
olvaséjegyet igényelnek.

Szamukra nem elérhet6 szolgaltatasok:

- dokumentumok kélcsonzése,
- e-book olvasdk kélcsdonzése,
- el6jegyzés,

- konyvtark6zi kdlcsonzés,

- térsasjaték kblcsonzés.

A dokumentumok kélcsonzésének szabalyai:

- Akonyvek és e-book olvasok kélcsonzése ingyenes, a DVD-lemezeké 300.- Ft, a tarsasjatékoké
500.- Ft.

- Egy olvas6 egy alkalommal legfeljebb 4 dokumentumot (kényvet) kolcsondzhet 21 napra. A
DVD-lemezek hatérideje 7 nap, a tarsasjatékoké pedig 3 nap.

- Az e-book olvasok esetében egyidejiileg 1 darab eszkdzt lehet kolesondzni, a kélcsdnzés
hatdrideje 14 nap, mely kétszer hosszabbithat. A késedelmi dij naponta 200,- Ft. A
kolcsonzéskor az olvasé atviteli elismervényt ir al4, melyben teljes anyagi felel6sséget vallal az
eszkozért.

- A KkoOnyvtar édllomanyaban meglévé, de kikdlesénzott miveket az olvas6 kivansigira a
kényvtarosok eléjegyzésbe veszik és annak visszaérkezésekor értesitést kiildenek a kért mi

beérkezésérol.



- A dokumentumok lejarati hataridejét egy alkalommal lehet meghosszabbitani személyesen,

telefonon, e-mail-ben. Azt a dokumentumot, melyre egy masik olvasé eldjegyzést kért, vagy
amelynek mér lejart a klcsonzési hatérideje, nem lehet meghosszabbitani. Méasodik alkalommal
csak a kikdlcsénzott dokumentumok bemutatésaval lehetséges azok hatéridejének
meghosszabbitasa.

A hatéridre vissza nem hozott és meg nem hosszabbitott dokumentumokért az olvasé
késedelmi dijat, a kolcsonzott dokumentum megrongalasa vagy elvesztése esetén pedig

kartéritést fizet.

A kényvtarban minden dokumentumtipusra meghatarozott késedelmi dijakat esetében a kdvetkezok:

1. hét utani 1. felszolitas: 200.- Ft
2. hét utani I1. felszolitas: 400.- Ft

3. hét utan III. felszolité: 1500.- Ft

- A3. felszélitas ellenére vissza nem szolgaltatott konyvek értékének behajtasa jogi uton torténik.

A kimutatott tartozés tartalmazza a késedelmi dijat, a konyvek eszmei értékét, a postakoltséget,
az ugyintézés és a kezelés koltségeit.

A kartérités médjai: A pénzbeli kartéritésen kiviil az elveszett vagy megrongalodott konyv
potolhat6 azonos vagy wjabb kiadast példannyal is. Ha a kényvet nem lehet kereskedelmi
forgalomban megvasarolni, a kényvtar vezetbje az eszmei- vagy a napi forgalmi érték alapjan

szamitja ki a kartéritési Gsszeget.

Az olvaséi észrevételek kezelése

A kényvtéar hasznaldi j6 és rossz tapasztalataikat, problémaikat a konyvtarban elhelyezett ,,Olvaséink

véleménye, javaslatai" cimii kdnyvbe jegyezhetik be. A pontos névvel és cimmel ellatott

bejegyzésekre a konyvtar igazgatéja vagy az altala megbizott kényvtdros irdsban valaszol. Az e-

mailben érkezd észrevételre a kdnyvtiros vagy az igazgatd ad irdsos valaszt. A széban torténd

¢szrevételekre a konyvtar vezetSje ad tdjékoztatast. Az e-mailben és szoban térténd valaszadas utén a

konyvtaros kételes felsdbb vezetdjét tajékoztatni a torténtekrdl. A panaszkezelés iktatasra keriil.

A konyvtar szolgaltatisai:

az intézménybe latogatok fogadasa, felvilagositasa a konyvtar hasznalatardl, dllomanyarél és az
igénybe vehetd szolgaltatasokrol,

altalanos tjékoztatds,

a konyvtarhasznalok nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztracié.

a regisztralassal é€s a beiratkozéssal kapcsolatos tevékenységek,



a dokumentumok kélcsénzése, visszavétele, hataridék mddositasa, hatralékok rendezése,
e-book olvasdk kélcsonzése,

az el6jegyzések adminisztracidja, az eléjegyzett konyvek atad4sa,

fénymasolas, nyomtatas, szkennelés,

rendezvények szervezése,

hetilapok, folyoiratok helyben olvasésa,

helyismereti gytjtemény helyben hasznélata,

szépirodalmi és ismeretterjeszté konyvek kdlcsdnzése és helyben hasznalata,

gyermek- €s ifjusagi folyoiratok helyben olvasasa,

egyéni és csoportos konyvtarhasznalé-képzés,

konyvtarbemutat6 foglalkozasok tartésa 4ltalanos iskolasoknak,

jatékos kdnyv- és konyvtarhasznalati foglalkozasok 6vodasoknak,

az altalanos iskolai oktatashoz kapcsol6do konyvtéri 6rak szervezése,

filmvetités,

tarsasjatékozasi lehet6ség, tarsasjaték kolcsonzés,

szamitogép- és internet hasznalati lehetéség,

kézmiives jatszohazak tartasa tinnepekhez, évfordulokhoz kapcsolodéan,

sziinidei tdborok szervezése,

klubok szervezése,

olvasopalyazatok, vetélkeddk szervezése,

konyvtarkozi kolesnzés: a kényvtar allomany4bdl hidnyzé miiveket az olvasé kérésére
konyvtarkozi kolcsonzés utjan kell biztositani. A megkapott mii kdlcsdnzési feltételeit és a
visszakiildési hataridot a kiildd konyvtar hatdrozza meg. A kényvtark6zi kélesonzés dijtalan, de
a k6lcsonkeért dokumentum visszakiildésének dijat az olvasénak kell fedeznie.



megszervezik €s bonyolitjak az id6s és a mozgaskorlatozott olvasék konyvellatasat,

a konyvtar védett allomanyabdl kolcséndzni az igazgat6 vagy helyettese irdsos engedélyével
lehet,

idegen nyelvii szép- és szakirodalom kdlcsonzése, valogatott idegen nyelvek tanuléasét segité

konyvek, CD-k helyben hasznalata és kolcsonzése,

- hozzaférés biztositasa az online adatbazisokhoz.

Melléklet: Informatikai szolgéltatasok dijai

Bugyi, 2022. februar /0.
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